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Linee guida per l’esercizio di diritti dell’interessato al trattamento 

 ai sensi degli artt. 15 – 22 Reg. 2016/679/UE (GDPR) 

 

Per favorire l’esercizio dei diritti di accesso dell’interessato al trattamento in modo tempestivo e 

nell’ottica del maggior rispetto dei diritti soggettivi del medesimo, previsti agli artt. 15 ss. GDPR, si 

adottano le seguenti linee guida. 

 

1. Gli Interessati possono presentare le loro richieste di accesso al Titolare del trattamento, 
chiedendo la conferma che siano o meno in corso il trattamenti dei propri dati personali e, in tal 
caso, ottenere l’elenco aggiornato e completo dei dati a sua disposizione con precisazione delle 
categorie di dati trattati, le finalità del trattamento, i destinatari (o le categorie di destinatari) ai 
quali i dati sono stati o possono essere comunicati, il periodo di conservazione, la rettifica, la 
cancellazione dei dati o la limitazione o l’opposizione al trattamento, il diritto di proporre reclamo 
al Garante per la protezione dei dati, l’origine dei dati, l’esistenza di un processo decisionale 
automatizzato dei dati (compresa la profilazione). 

2. L’istanza dell’Interessato può essere presentata per iscritto contattando il Titolare a mezzo posta 
elettronica (indirizzata a: privacy@coopkratos.it), pec ( indirizzata a: kratos.coop@legalmail.it) o 
raccomandata A/R (indirizzata a: Via Leon Battista Alberti, 11 - 00153 Roma (RM)), richiedendo 
l’apposito modulo prestampato messo a disposizione degli Interessati, che si trova in allegato alle 
presenti linee guida. 

3. La richiesta deve essere necessariamente accolta ai sensi dell’art. 15 GDPR, senza che 
l’interessato debba obbligatoriamente esporre le proprie motivazioni, ma si limiti a precisare in 
modo chiaro i dati personali oggetto della richiesta. 

4. La richiesta può pervenire anche da una persona fisica diversa dall’Interessato, purché munito di 
delega. 

5. Occorre accertare l’identità dell’Interessato per assicurare che i dati vengano inviati solo 
all’Interessato e non a terze parti non autorizzate. 

6. La risposta del Titolare alle richieste deve giungere senza ritardo. 
7. Di regola occorre rispondere entro il termine di 30 giorni dal ricevimento della richiesta 

dell’Interessato. 
8. La richiesta dell’interessato sarà priva di efficacia fin tanto che non saranno ricevute tutte le 

informazioni richieste. 
9. La richiesta dell’interessato è gratuita. Tuttavia, qualora l’Interessato dovesse chiedere di nuovo 

le stesse informazioni ovvero dovesse inoltrare richieste infondate o eccessive, è possibile 
addebitare una tariffa amministrativa ragionevole per evadere la richiesta dell’Interessato. 

10. Quando è richiesta la comunicazione in forma intellegibile dei dati personali dell’interessato per 
l’esercizio del diritto alla portabilità, si sottolinea che può essere effettuata con qualsiasi mezzo 
(cartaceo o digitale), tuttavia ciò non deve comportare un facere che la legge non prevede, 
costringendo il Titolare a compiti onerosi, sia in termini di risorse che di tempo. 

11. Il Titolare invia notifica all’Interessato in caso di rettifica o cancellazione dei suoi dati personali 
ovvero di limitazione del trattamento, salvo che ciò si rilevi impossibile o implichi uno sforzo 
sproporzionato. 
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All’attenzione della Spett.le 

KRATOS Società Cooperativa 

Via Leon Battista Alberti, 11 - 00153 Roma (RM) 

mail: privacy@coopkratos.it  

pec: kratos.coop@legalmail.it 

 

 

Modulo per l’esercizio dei diritti dell’Interessato al trattamento 

in materia di protezione dei dati personali 

 

Il sottoscritto____________________________, nato a __________ (__), il __/__/____,1 esercita con la 

presente richiesta i seguenti diritti di cui agli artt. 15-22 del Reg. 2016/679/UE (GDPR) 

 

1. Accesso ai dati personali 

(art. 15 del GDPR) 

Il sottoscritto (barrare solo le caselle che interessano): 

chiede conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano; 

in caso di conferma, chiede di ottenere l'accesso a tali dati, una copia degli stessi, e tutte le 

informazioni previste alle lettere da a) a h) dell’art. 15, paragrafo 1, del Reg. 2016/679/UE (GDPR), 

e in particolare; 

▪ le finalità del trattamento; 

▪ le categorie di dati personali trattate; 

▪ i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, 

in particolare se destinatari di paesi terzi o organizzazioni internazionali; 

▪ il periodo di conservazione dei dati personali previsto oppure, se non è possibile, i criteri 

utilizzati per determinare tale periodo; 

▪ l’origine dei dati (ovvero il soggetto o la specifica fonte dalla quale essi sono stati acquisiti); 

▪ l'esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, e le 

informazioni significative sulla logica utilizzata, nonché l'importanza e le conseguenze 

previste di tale trattamento per l'interessato. 

 
1 Allegare un documento di riconoscimento in corso di validità. 
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2. Richiesta di intervento sui dati 

(artt. 16-18 GDPR) 

Il sottoscritto chiede di effettuare le seguenti operazioni (barrare solo le caselle che interessano):  

rettificazione e/o aggiornamento dei dati (art. 16 del Reg. 2016/679/UE);  

cancellazione dei dati (art. 17, par.1, del Reg. 2016/679/UE), per i seguenti motivi (specificare 

quali):  

a) _______________________________________________________;  

b) _______________________________________________________;  

c) _______________________________________________________;  

la cancellazione del link, copie o riproduzioni dei suoi dati personali (art. 17, par.2, Reg. 

2016/679/UE) 

nei casi previsti all’art. 17, par. 2, del Reg. 2016/679/UE, l’attestazione che il titolare ha 

informato altri titolari di trattamento della richiesta dell’interessato 

limitazione del trattamento (art. 18 del Reg. 2016/679/UE) per i seguenti motivi (barrare le 

caselle che interessano):  

contesta l’esattezza dei dati personali;  

il trattamento dei dati è illecito;  

i dati sono necessari all’interessato per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un 

diritto in sede giudiziaria; 

l’interessato si è opposto al trattamento dei dati ai sensi dell’art. 21, par. 1, del Reg. 

2016/679/UE.  

La presente richiesta riguarda (indicare i dati personali, le categorie di dati o il trattamento cui si fa 

riferimento): 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

3. Portabilità dei dati 

(art. 20 GDPR) 
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Con riferimento a tutti i dati personali forniti al Titolare, il sottoscritto chiede di (barrare solo le caselle 

che interessano): 

ricevere tali dati in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico; 

trasmettere direttamente al seguente diverso Titolare del trattamento (specificare i riferimenti 

identificativi e di contatto del titolare: ………………..): 

tutti i dati personali forniti al primo Titolare; 

un sottoinsieme di tali dati. 

La presente richiesta riguarda (indicare i dati personali, le categorie di dati o il trattamento cui si fa 

riferimento): 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

 

4. Opposizione al trattamento  

(art. 21, GDPR) 

Il sottoscritto si oppone al trattamento dei suoi dati personali ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. e) o 

lett. f), per i seguenti motivi legati alla sua situazione particolare (specificare): 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

 

5. Opposizione al trattamento per fini di marketing diretto 

(art. 21, GDPR) 

Il sottoscritto si oppone al trattamento dei dati effettuato a fini di invio di materiale pubblicitario 

o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale. 

________________________________________________________________ 

Il sottoscritto: 

mailto:info@coopkratos.it
mailto:kratos.coop@legalmail.it


 
 

 
KRATOS Società Cooperativa 
Via Leon Battista Alberti, 11 - 00153 Roma (RM) 
P.IVA/C.F.: 13496821003 
mail: info@coopkratos.it  -  pec: kratos.coop@legalmail.it 
Tel.: 0683970237 

7 

Chiede di essere informato, ai sensi dell’art. 12, par. 4 del Reg. 2016/679/UE, al più tardi entro un 

mese dal ricevimento della presente richiesta, degli eventuali motivi che impediscono al titolare 

di fornire le informazioni o svolgere le operazioni richieste. 

Chiede, in particolare, di essere informato della sussistenza di eventuali condizioni che 

impediscono al titolare di identificarlo come interessato, ai sensi dell’art. 11, par. 2, del del Reg. 

2016/679/UE. 

________________________________________________________________ 

 

Recapito per la risposta: 

Via/Piazza 

Comune     Provincia              Codice postale    

Oppure 

e-mail/PEC:     

 

Eventuali precisazioni 

Il sottoscritto precisa (fornire eventuali spiegazioni utili o indicare eventuali documenti allegati): 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

 

Dichiarazione di non responsabilità 

Il sottoscritto, ______________________________, conferma che le informazioni fornite in questo 

modulo sono corrette e che l’Interessato è colui il cui nome compare sul modulo. È inteso che con il 

presente modulo l’Interessato dia il suo conso al Titolare al trattamento dei suoi dai personali 

(identificativi e di contatto), indicati nel presente modulo, necessari per adempiere alla sua/e richiesta/e. 

È inteso che il Titiolare deve confermare il documento di riconoscimento e che l’Interessato potrebbe 

essere contattato di nuovo per ulteriori informazioni al fine di identificare i dati personali richiesti. È inteso 

che la richiesta sarà priva di efficacia fin tanto che non saranno ricevute tutte le informazioni richieste dal 

Titolare. Inoltre, è inteso che, sebbene la richiesta sia gratuita, se l’Interessato dovesse chiedere di nuovo 

le stesse informazioni ovvero dovesse inoltrare richieste infondate o eccessive, il Titolare potrebbe 

addebitare una tariffa amministrativa ragionevole per elaborare la richiesta dell’Interessato. 
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                 Luogo e data                                                   Nome, cognome e Firma 

 

 

_______________________________                                         __________________________ 

 

 

 

mailto:info@coopkratos.it
mailto:kratos.coop@legalmail.it

